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									3.2. Beispiele Protokoll 

1. Ergebnisprotokoll                                                                                                            
                       
    Protokoll der ÜFA-Sitzung vom 15.04.2013

       		
Ort:			Rudolf-Eberle-Schule, Bad Säckingen
Zeit:			14:00 Uhr – 14:45 Uhr
Leitung:		Frau Maier
Teilnehmer:		siehe Anwesenheitsliste
abwesend:		Frau Rat (entschuldigt)
Protokoll:		Name des Protokollführenden


Tagesordnung:	Vorbereitung der Üfa-Messe

Top 1 :			Eröffnung/ Einführung
Herr Weiß fasst zusammen, welche Aufgaben vor der Messe noch zu erledigen sind:
a)  Dekomaterial zusammenstellen
b)  Arbeitsplan erstellen
c)   …

Top 2 :			Herstellung von Info-Mappen
Die Schülerinnen Linda und Thea werden beauftragt (...)

Top 3:			Kostenvoranschlag Anreise
Es wird vereinbart, dass der Schüler Andreas mit dem Busunternehmen X Kontakt aufnimmt (…)


Bad Säckingen, 07.08.2014



_______________________________	                            _______________________
Name des Vorsitzenden                                                           Name des Protokollführers



Verteiler
Herr Weiß, Frau Rat , Schüler X, Y, Z. 

2. Verlaufsprotokoll                                                                                 
                                     
               Protokoll der  Sitzung der SMV vom 15.12.2012


	Teilnehmer:
	Schulleiter Herr Maier
Verbindungslehrerin Frau Weiß
Klassensprecher der Klassen  
WG 13 (Silvio Blatter)
BK 1 (Mara Maier)
1E1 ( Fatih Dönmez) 
...
	abwesend:
Frau Rat (e.)
Herr Grau (ue.)

	Leitung:
	Frau Weiß
	

	Protokoll:
	Max Mustermann
	

	Ort:
	Rudolf-Eberle-Schule, 
Bad Säckingen
	Zeit: 14:00 Uhr – 14:45 Uhr

	Tagesordnung:           
	Handyverbot in der Schule




Top 1: Kritik an der bisherigen Regelung
Mara Maier kritisiert, dass selbst in den Pausen keine Handys benutzt werden dürfen (…) Der Schulleiter Herr Maier weist sie darauf hin, dass außerhalb des Schulgebäudes jederzeit telefoniert werden könne (…) Darüber beschwert sich Fatih Dönmez, der schon mehrmals von Lehrern auch im Pausenhof ermahnt wurde, sein Handy auszuschalten (...) 

Top 2 : Entwurf einer neuen Regelung
Silvio Blatter legt einen Entwurf vor, den ein Team der SMV entworfen hat. In der Diskussion darüber zeigt sich keine Annäherung der Positionen (...)

Top 3 : Verschiedenes
[bookmark: _GoBack]Die Verbindungslehrerin Frau Weiß weist auf den neuen Tischkicker auf der Dachterrasse hin.
Der Hausmeister bittet darum, Altpapier in Zukunft (...)


Bad Säckingen, 07.08.2014



_________________________	                                 _____________________
Vorsitzende/r (Schulsprecher/in)	                                 Name des Protokollführers


	Verteiler 

	Alle Klassensprecher
	Herr..
Frau …
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